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¡COMPROMETIDOS CON BELLO!
GESTION PRESUPUESTAL 

	PROCESO: GESTIÓN DE CONTRATACIÓN 
	OBJETO: Realizar actividades  de manejo presupuestal en lo referente a la asignación de gastos y garantía de las obligaciones adquiridas por el Concejo de Bello para el cumplimiento de su misión  y objetivos corporativos.

	ALCANCE:
	INICIO:
	La planeación del plan de necesidades para el desarrollo de las actividades
	FIN:
	Hasta la liquidación y cierre de la vigencia presupuestal.

	LÍDER:
	Secretario General/ oficina de planeación
	PARTICIPANTES: Mesa Directiva, Secretario General, Oficina Asesora Jurídica, Oficina Asesora Control Interno.

	POLITICA DE OPERACION
	Para la ejecución, control y seguimiento de las actividades de contratación, se deben considerar la aplicación de la normatividad propuesta en el normograma de la corporación

	PROVEEDOR
	ENTRADA
	ACTIVIDADES GENERALES
	SALIDAS 
	CLIENTES

	
	
	PLANEAR
	
	

	Tesorería  General de Municipio.
Todos los Procesos.


	Plan estratégico Institucional.
Presupuesto Anual de Ingresos y gastos.

Plan Operativo Anual
	Programar el  proyecto del plan de adquisiciones.

Elaborar presupuesto de Gastos.  
	Borrador plan de gastos  para su  aprobación. 


	Mesa Directiva


	Proyecto de gastos revisado y aprobado
	 Direccionamiento estratégico
	Elaborar el Plan Anual de  Adquisiciones.

Elaborar el PAC 
	Presupuesto de gastos y adquisiciones  aprobado

	Mesa Directiva


	PROVEEDOR
	ENTRADA
	ACTIVIDADES GENERALES
	SALIDAS 
	CLIENTES

	
	
	HACER
	
	

	Direccionamiento Estratégico
	Resolución de Aprobación del Plan de Acción y Plan de Adquisiciones
	Recepción de resoluciones del Plan de Acción y  Plan de Adquisiciones para solicitar las Disponibilidades presupuestales


	Solicitud de  Disponibilidades Presupuestales
	Presupuesto Municipal

Tesorería

Direccionamiento estratégico

	Solicitud de Disponibilidad Presupuestal CDP
	Gestión de Ejecución presupuestal
	Utilización de CDP, Solicitud de Registro Presupuestal RP 
Coordinar Pago
	Autorización de Pago
	Proveedores, Clientes Interno y Externos

	Todos los procesos y proveedores Interno y Externos
	Cuentas por pagar / contratos con sus soportes
	Elaboración de Autorizaciones  de pago
Elaboración del PAC

Informe mensual de ejecuciones.

Actualización del presupuesto, PAC y Plan de adquisiciones


	Control de Ejecución.
Ejecución Presupuestal de gastos acumulados
	

	PROVEEDOR

	ENTRADA
	ACTIVIDADES GENERALES

VERIFICAR
	SALIDAS
	CLIENTES

	Presupuesto
	Presupuesto aprobado
	Verificación del presupuesto según el plan de compras y el Plan de Acción

	Hallazgo de revisoría de cuentas
	Seguimiento y control interno


	
	Presupuesto aprobado
	Verificación de asignaciones presupuestales de acuerdo a la normatividad vigente
	Hallazgo de revisoría de cuentas
	Seguimiento y control interno



	Contratación
	Contratos con soportes
	Verificar información registrada
	Veracidad de información registrada
	Seguimiento y control interno



	Presupuesto
	Informe de ejecución
	Rendición de cuentas y fiscalización
	Informe ejecutivo y análisis de gestión 
	Seguimiento y control interno



	PROVEEDOR
	ENTRADA
	ACTIVIDADES GENERALES
	SALIDAS 
	CLIENTES

	
	
	AJUSTAR
	
	

	Proceso de calidad y Control Interno
	Información sobre el proceso contratación

Acta de supervisión. 
	Analizar, desarrollar e implementar acciones preventivas, correctivas o de mejora requeridas.

	Acciones correctivas, preventivas o de mejoramiento
	Gestión de calidad y Control Interno

	
	
	Realizar seguimiento a indicadores de gestión presupuestal.


	Acciones correctivas, preventivas o de mejoramiento
	Gestión de calidad y Control Interno


	NORMOGRAMA

	NORMAS
	DEFINICIÓN

	Constitución Política de Colombia
	Capítulo 3 Presupuesto

	Ley 38 de 1989
	Estatuto orgánico del Presupuesto Nacional

	Decreto 111 de 1996
	Ley de presupuesto

	Ley 819 de 2003
	Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se

	Ley 136 de 1994
	Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la organización y el funcionamiento de los municipios

	Ley 225 del 95
	Por la cual se modifica la ley orgánica del presupuesto

	Ley 111 de 1996
	Ley de presupuesto

	Ley 617 del 2000
	Por la cual se reforma parcialmente la Ley 136 de 1994

	Ley 819 del 2003
	Por la cual se dictan normas orgánicas en materia de presupuesto, responsabilidad y transparencia fiscal y se dictan otras disposiciones

	Ley 1474 de 2011
	Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigación y sanción de actos de corrupción y la efectividad del Control de la gestión publica

	Resolución número 036. (Mayo 7 de 1998)
	“Por la cual se determinan algunas normas y procedimientos sobre registros presupuestales


	RECURSOS

	HUMANOS
	INFRAESTRUCTURA
	AMBIENTE DE TRABAJO

	· Auxiliar Administrativo
· Control Interno
	· Equipos teléfono y comunicaciones

· Software ofimático y Hardware.
· Útiles y papelería
	De acuerdo a lo establecido en el programa de Salud Ocupacional y Seguridad Industrial.

	DOCUMENTOS DE APOYO 

	· Ejecución presupuestal

	NUMERALES NORMA ISO 9001:2008 – NTCGP 1000:2009
	NUMERALES DE NORMA MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO –MECI

	4.1 Comprensión de la Organización y de su contexto 

7.1.5. Recurso de seguimiento y medición
7.5. Información Documentada
7.5.3 Control de la información Documentada
8.1. Planificación y control operacional
10. Mejora 
	1.2 Direccionamiento estratégico

1.2.1 Planes, Programas y proyectos

1.2.2 Modelo de operación por procesos



	MEDICION
	SEGUIMIENTO

	Grado de ejecución del Presupuesto (GEP)

Presupuesto ejecutado / PAC proyectado * 100
	Presupuesto

	RIESGOS
	Ver Mapa de Riesgos


TABLA DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	NUMERAL
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	MOTIVO

	Dos 
	 
	. 

Actualización del proceso y normograma 
Inclusión del riesgo

Inclusión Ciclo PHVA
	Mejora Continua del proceso.




APROBACIÓN DEL CAMBIO

	
	PROYECTÓ 
	REVISÓ 
	APROBÓ 
	VIGENCIA

	CARGO
	Asesor Jurídico 
	Profesional Universitario Especializado 
	Presidente del Concejo
	  18 de Marzo de 2017 

	NOMBRE
	
	
	
	

	 FIRMA
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Carrera 50 N° 52-63  – Bello, Antioquia



                                                                                  PBX 602-79-44 Ext 1162– 1163
www.concejodebello.gov.co
concejobello@gmail.com
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